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Commencer un document texte (writer) avec 0Oo4Kids :

Pour lancer 'application, double-cliquer sur I'icobne du bureau ou a partir du menu « Démarrer » :

L'application OOo4kids affiche un menu des applications OOo4kids (Writer, Draw, Impress, Calc et le
porte document). Choisir I'application « Writer » :

Bienvenue dans

Writer
(équivalent
« Word »)

Draw

Impress
(équivalent

Porte-

(équivalent
« Publisher »)

(équivalent documents

« Powerpoint ») « Fxcel »)

Barre d’'outils
La barre d’outils est la barre qui se trouve au-dessus de la page. Elle permet de modifier le texte pour
changer son apparence. Mais elle permet aussi d’autres actions qui ne se verront pas dans le texte :

enregistrer le document, corriger I'orthographe, avoir un apercu de la page...
Voici a quoi ressemble la barre d’outils :
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Les fonctions du menu « Fichier » :

&' Sans nom 1 - 0004Kids Writer

Eglitin:un Affichad®  Insertion Format ¢

L 4

Pour commencer un nouveau document.

7 Mouveau '/ 3
& D, Ctrl+0

Pour ouvrir un document existant.

Times Me
Derniers docurments utilisss—
Eer'mer' IE

DY
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[l Erregistrer sous.

Recharger

Ermoyer F *
W Apercu ./ .
= Imprimer... Ctr+P -

Pour quitter writer mais rester dans ooo4kids.

Pour enregistrer le document.

Pour visualiser le document avant d’imprimer.

Pour imprimer le document.

[6] ouitter E Ctrl+Q

Les fonctions du menu « Edition » :

&' Sans nom 1 - DDo4Kids Writer

Fichiier Affichage  Insertion  Format

gnnuler © Insérer images !ﬁz
= 3
Ctel+Maj+y
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Rétablir ; Insérer images M ﬁ

Pour fermer OOo4kids.

Pour annuler la précédente action.

Pour rétablir la précédente action.

REpéter

Chrl+x

Couper

CirlC

Copier

Ctrl+y
Chrl+2,

Coller

Tout sélectionner

Pour couper, copier, coller la zone
sélectionnée.

Rechercher & remplacer.., Ctrl+F

L 4

Pour sélectionner tous les
éléments du document.




